17/02/2023, 16:08 Prefeitura Municipal de Vassouras

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS
PLANEJAMENTO FISCAL 2023

Dispde sobre o Planejamento das Atividades
Fiscais; estabelece normas para a designacdo,
execu¢do e controle relacionados com os
tributos municipais; padroniza documentos
fiscais a serem utilizados nos procedimentos
fiscais e da outras providéncias.

A Secretaria Municipal de Fazenda, no uso das suas atribui¢des
legais, e considerando a necessidade de padronizagdo de
procedimentos de fiscalizagdo a serem observados pelos
Fiscais de Tributos do Municipio de Vassouras.

RESOLVE

Editar a seguinte RESOLUCAO NORMATIVA que devera
ser publicada para conhecimento do publico externo e
amplamente divulgada para o publico interno.

Art. 1°-- O Planejamento das Atividades de Fiscalizacio dos
Tributos municipais a serem executadas no periodo de 1° de
janeiro a 31 de dezembro de 2023 sera elaborado pela
Secretaria de Fazenda com assessoria da Diretoria de
Fiscalizagdo, observados os principios do interesse publico, da
impessoalidade, da imparcialidade e da justiga fiscal.

§ 1°- O plancjamento de que trata este artigo consistird na
descri¢do e quantificacdo das atividades fiscais, de acordo com
as diretrizes estabelecidas pelo Secretdrio Municipal de
Fazenda.

§ 2°- As diretrizes referidas no § 1° deste artigo privilegiardo as
agOes voltadas a:

I- EDUCACAO FISCAL no que diz respeito a area
TRIBUTARIA, ORIENTANDO os contribuintes ja inscritos no
Cadastro Mobilidrio quanto as suas obrigagdes principais e
acessorias, bem como em relagio a REGULARIZACAO
cadastral para aqueles que ainda ndao o fizeram e estdo em
plena atividade.

II- ATUALIZACAO SISTEMATICA do Cadastro
Mobiliario do Municipio, atividades a serem desenvolvidas no
decorrer o exercicio de 2022.

III — CADASTRAMENTO NO DEC - Conscientizagdao dos
contribuintes da necessidade de cadastramento no DEC —
Domicilio Eletronico do Contribuinte.

§ 3°- Independente do Planejamento Anual elaborado e
apresentado neste documento, a fiscalizagdo poderda se
processar por outros motivos, a saber:

I- Fiscalizacio Especial — a qualquer tempo, por determinacdo
do Secretario de Fazenda, podem ser selecionados grupos de
contribuintes especificos que serdo fiscalizados de acordo com
as necessidades que determinaram a selecdo, independente do
Planejamento anual.

II- Fiscalizagdo por Impulso — a qualquer tempo, em funcdo
de solicitagdes de autoridades Municipais, Estaduais e/ou
Federais, um (1) contribuinte especifico podera ser selecionado
para fiscalizagdo com fins também especificos.

III- Fiscalizacio por Demanda — a qualquer tempo, e por
solicitag@o justificada do Fiscal, um (1) contribuinte especifico
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podera ser selecionado para sofrer fiscalizagdo, independente
do Planejamento Anual.

IV- Fiscalizacio Disciplinar — a qualquer tempo ¢ permitido
ao Fiscal, no uso de suas atribuigdes legais, exercer suas
prerrogativas e independente do determinado neste documento,
fiscalizar e tomar as medidas legais cabiveis e necessarias,
obrigando-se o Fiscal a registar no sistema de Fiscalizagdo
Eletronica a acdo a que se viu obrigado. Em hipétese alguma o
fiscal podera deixar de registrar no sistema de Fiscalizag¢do
Eletronica sua atuagdo.

§ 4°- O fluxograma do planejamento fiscal que trata este artigo
esta detalhado no Anexo 1.

Art. 2°- As atividades da fiscalizacdo de Tributos poderdo ser
realizadas em ambiente externo e interno, observando a
necessidade, prioridade e efetividade dos atos fiscais.

Art. 3°- Os procedimentos fiscais serdo realizados junto aos
sujeitos passivos das obrigacdes Tributdrias com o intuito de
verificar o cumprimento da legislagdo municipal.

Art. 4°- Os procedimentos fiscais que sejam oriundos do
Planejamento Anual quer das demais previsdes, deverdo
obedecer ainda, o determinado no Cddigo Tributario do
Municipio, ¢ de acordo com o Sistema de Fiscalizagdo
Eletronica que norteia os procedimentos de Gestdo e de
execucao.

Art. 5°- As agdes fiscais serdo orientadas e sustentadas pelos
seguintes documentos e procedimentos:

§ 1°- Ordem de Fiscalizacdo — ¢ o documento gerado pelo
Sistema de Fiscalizagao Eletronica que AUTORIZA a agédo
fiscal.

§ 2°- TIAF — Termo de Inicio de Acdo Fiscal — documento
gerado pelo Sistema de Fiscalizagdo Eletronica que INFORMA
ao sujeito passivo (contribuinte) do inicio de um procedimento
de fiscalizagdo que serve ainda para informar sobre as
exigéncias legais para a consecugdo do ato fiscal.

§ 3°- Notificacdo — ¢ o documento gerado pelo Sistema de
Fiscalizagdo Eletronica que tem a finalidade de “dar noticia” ao
sujeito passivo (contribuinte) de exigéncias, solicitagdes,
pedidos oriundos da fiscalizagdo municipal.

§ 4°- Intimacdo — ¢ o documento gerado pelo Sistema de
Fiscalizacdo Eletronica que tem por finalidade “determinar” ao
sujeito passivo o cumprimento de obrigagdes, quer tributdria,
quer de posturas, com prazo pré-determinado para
cumprimento.

§ 5°. Auto de Infracdo — ¢ um procedimento administrativo
realizado pelo Fisco nos casos de constatacdo de infragio a
legislagdo Tributaria e de Posturas pelo sujeito passivo
(contribuinte), resultando em cobranga de valores de tributos
nio recolhidos aos cofres da prefeitura e/ou multas pelo
descumprimento de quaisquer das exigéncias legais tributarias
e/ou de posturas municipal. Este documento ¢ gerado pelo
Sistema de Fiscalizacao Eletronica da Prefeitura.

Art. 6°- Todos os atos fiscais previstos no artigo 6°. serdo
gerados eletronicamente e em cada ato sera inserido um
Codigo de Validagdo que permite ao sujeito passivo
(contribuinte) a sua validagdo no site da Prefeitura.

Art. 7°- Toda Agdo Fiscal se processara a partir da geragdo da
competente Ordem de Fiscalizagdo que ¢ emitida pelo Sistema
de Fiscalizacdo Eletronica a partir de uma das condigdes
previstas no § 3°, do Artigo 1° desta norma.
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§ 1°- A Ordem de Fiscalizagao ¢ um documento eminentemente
eletronico, de circulagdo digital e interna na Prefeitura.

§ 2°- As ordens de fiscalizagdo sao numeradas sequencial e
eletronicamente, com a finalidade de permitir a sua vinculagao
a todo e qualquer ato fiscal.

§ 3°- Para cada Acdo Fiscal, devera existir uma Ordem de
Fiscalizagdo que deve ser vinculada eletronicamente a agao.

§ 4°- A Ordem de Fiscalizagdo, uma vez gerada é encaminhada
eletronicamente ao Fiscal que devera no prazo maximo de 7
(sete) dias promover o seu recebimento eletronico e dar
prosseguimento ao que nela for determinado.

§ 5° O numero da Ordem de Fiscalizagdo deve constar e estar
associado a cada ato fiscal e para tanto, o Sistema de
Fiscalizagdo Eletronica exige a vinculagdo que deve ser feita
pelo fiscal na geragdo de qualquer dos atos fiscais previstos no
Art. 6° desta norma.

§ 6°- O Fiscal no uso de suas atribuigdes legais em detectando
situagdo de fragrante desrespeito a ordem tributaria pode
SOLICITAR a geragdo de Ordem de Fiscalizagdo especifica
para sanar o ilicito, solicitacdo esta que deve ser registrada no
Sistema de Fiscalizagdo Eletronica que, podera ser aceita ou
ndo pelo Gestor do sistema, obrigando-se este a JUSTIFICAR
os motivos de sua posi¢ao.

§ 7°- O Fiscal, consciente de seu dever legal e sempre que a
situagdo assim exigir, podera, excepcionalmente, agir sem a
orientacio de uma Ordem de Fiscalizagdo, todavia, ¢
obrigatério o registro de sua atuacdo no Sistema de
Fiscalizacdo Eletronica.

Art. 8°- Na medida em que os contribuintes realizarem a
Validacdo de seu DEC — Domicilio Eletrénico do Contribuinte,
instituido pela Lei Complementar n°. 57 de 26 de dezembro de
2017, toda comunicacdo entre o Fisco e o sujeito passivo
devera ser realizada por este canal.

Vassouras, 13 de janeiro de 2023

ANEXO 1

PLANEJAMENTO ANUAL DA FISCALIZACAO
EXERCICIO DE 2023

01- FISCALIZACAO DIRIGIDA.

A fiscalizagdotributariavisa averiguar a
regularidadenocumprimento das obrigagdes tributarias por
parte dos contribuintes. Este procedimento ¢ realizado pela
autoridade administrativa tributaria. Essa fiscalizagdo ¢ feita
primeira através das solicitacdes de certiddes negativas de
débito e cruzamento através de cartdo de crédito e débito e
simples nacional.

02 — FlSCALlZACAO PREVENTIVA DOS MAIORES
PAGADORES DE ISSQN VARIAVEL E SIMPLES
NACIONAL.

Acompanhamento dos maiores pagadores de ISSQN;
Acompanhamento das empresas que tem obrigacdo de retencdo
do ISSQN; _

03- FISCALIZACAO DE ROTINA.

Em funcdo da qualidade atual do cadastro de contribuintes da
Prefeitura, no exercicio de 2023, o Planejamento Anual esta
sendo elaborado pelo filtro de atividade principal. A partir do
trabalho que sera efetivado, o planejamento dos exercicios
seguintes serdo elaborados pelos filtros CNAE e/ou
Classificacao do ISSQN.

1° PERIODO JANEIRO / JUNHO
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Neste primeiro periodo, encerramento das fiscalizacoes
abertas nos ultimos 6 (seis) meses — clinicas de Satde ,
Hotéis, Cartorios e fiscalizacoes avulsas e atualizagdo
cadastral através do Domicilio Eletronico do Contribuinte.
Continuar a notificar parte dos contribuintes que ainda niao
fizeram seu cadastro eletronico.

Treinamento em fiscalizacido de instituicoes financeiras.
Continuar a notificar as empresas do Simples Nacional com
inconsisténcias detectadas pelo sistema tributario.

Melhoria continua n cadastro imobiliario — CIMOB;
Comeco da negativacio pelo SERASA/SPC dos devedores
tributarios;

Lancamento do REFIS, para recuperacio de crédito
tributario e nio tributario;

Lancamento da “MAIS VALIA”, para conseguir melhorar
o cadastro imobiliario — base de contribuinte;

Envio para Camara dos Vereadores da nova Planta
Genérica de Valores.

Implantacdo da nova forma de calculo do IPTU — Tabela
progressiva de valores.

Emissio do carné do IPTU, com um cadastro mais
atualizado.

Fiscalizac6es avulsas

Meta: Conseguir o maior niimero de recebimento a vista ou
ainda parcelamentos tanto no simples nacional como, as
taxas devidas por essas empresas junto a0 municipio como
também a verificacio do cadastro e também as
inconsisténcias entre PGDAS e Declaragoes fiscais feitas
pelos contribuintes.

Continuar o aprimoramento quanto a fiscalizacio de

solicitacoes de ITBI.

Continuacio das melhorias do sistema tributario
municipal.

Acompanhamento da atualizacdo cadastral com o
cruzamento das informacoes repassadas pela

concessionaria de energia elétrica, no cadastro imobiliario
através do cruzamento das informacdes cadastrais.
Acompanhamento da elaboracio do termo de referéncia
para o recadastramento imobilidrio e mobiliario.

2° PERIODO JULHO / DEZEMBRO

Neste segundo periodo, serdo abertas as fiscalizacdes de
instituicées financeiras, caso o treinamento seja realizado
no primeiro semestre do ano.

Fiscalizacdo das inconsisténcias das empresas do Simples
Nacional.

Continuacio da atualizacio do cadastro mobiliario, através
do DEC.

Continuacio da negativaciao dos devedores de tributos;
Aprovacio da nova planta genérica de valores;

Observagdes importantes:

Além das fiscalizacGes programadas nos periodos, os
maiores contribuintes do municipio, serdo acompanhados
mensalmente quanto a evolucao dos pagamentos de ISSQN.
Com a implantacio do novo sistema tributirio, o
cruzamento das empresas do Simples Nacional, passou ser
possivel, portanto, esse trabalho de cruzamento e
monitoramento sera constante e faz parte do cronograma
de auditoria.

Com o convénio com o Estado do Rio de Janeiro, quanto a
utilizaciio do sistema extrator de cartdo de débito e crédito,
mais uma ferramenta esta sendo usada para o cruzamento
das informacdes.

Com a contratacio da consultoria da DECLAN, o
acompanhamento do IPM serda constante quanto as
empresas comerciais que atuam no municipio, com
notificacoes das inconsisténcias encontradas com o auxilio
da consultoria.

Planejamento quanto a treinamento dos novos auditores e
dos antigos.

Toda Ordem de Fiscalizagdo gerada do Planejamento 2023
contera o seguinte texto de orientagdo ao (a) Fiscal.
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“Ao (a) Fiscal para analisar as informacoes cadastrais do
contribuinte, notificando para que se cadastre no DEC, exigir
a apresentacdo da documentacio legal (Contrato Social,
Cartdo de CNPJ, documentos dos socios, Alvara e outros
pertinentes) bem como verificar a adimpléncia dos ultimos
cinco

anos. Uma vez constatado que o contribuinte jd estd inscrito
no DEC a notificacido deve ser encerrada em funcdo da
atualizacdo cadastral realizada’.

Em cada NOTIFICACAO o (a) Fiscal devera fazer constar o
seguinte texto:

“Fica o sujeito passivo acima qualificado NOTIFICADO a
apresentar ao Fisco Municipal os seguintes documentos:
Contrato Social atualizado (no caso de contrato consolidado)
e ou Contrato Social e todas as alteragdes posteriores, Cartio
do CNPJ atualizado, Cartdo de Inscricdo Estadual atualizado
(quando exigido para a atividade), documentos dos socios
(CPF, Identidade, comprovante de residéncia), Alvara de
localizacdo, carnés de IPTU de onde o contribuinte estd
estabelecido (pagina do carné onde esta o detalhamento do
imovel com drea construida e drea de terreno). Caso o
contribuinte venha a se inscrever no DEC, estes documentos
serdo enviados pelo proprio sistema sem a necessidade de
autenticagdo das copias.

Da-se o prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias.”
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