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Prefeitura Municipal de Vassouras

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS
PLANEJAMENTO FISCAL 2022

Dispde sobre o Planejamento das Atividades Fiscais;
estabelece normas para a designagdo, execugdo e
controle relacionados com os tributos municipais;
padroniza documentos fiscais a serem utilizados nos
procedimentos fiscais e da outras providéncias.

A Secretaria Municipal de Fazenda, no uso das suas atribui¢des legais,
e considerando a necessidade de padronizagdo de procedimentos de
fiscalizagdo a serem observados pelos Fiscais de Tributos do
Municipio de Vassouras.

RESOLVE

Editar a seguinte RESOLUCAO NORMARTIVA que devera ser
publicada para conhecimento do publico externo e amplamente
divulgada para o publico interno.

Art. 1°-- O Planejamento das Atividades de Fiscalizacio dos
Tributoes municipais a serem executadas no periodo de 1° de janeiro a
31 de dezembro de 2022 serd elaborado pela Secretaria de Fazenda
com assessoria da Diretoria de Fiscalizagdo, observados os principios
do interesse publico, da impessoalidade, da imparcialidade e da justiga
fiscal.

§ 1°- O planejamento de que trata este artigo consistira na descrigdo e
quantificagdo das atividades fiscais, de acordo com as diretrizes
estabelecidas pelo Secretario Municipal de Fazenda.

§ 2°- As diretrizes referidas no § 1° deste artigo privilegiardo as a¢des
voltadas a:

I- EDUCACAO FISCAL no que diz respeito a area TRIBUTARIA,
ORIENTANDO os contribuintes ja inscritos no Cadastro Mobiliario
quanto as suas obriga¢des principais e acessorias, bem como em
relagdo 8 REGULARIZACAO cadastral para aqueles que ainda ndo o
fizeram e estdo em plena atividade.

II- ATUALIZACAO SISTEMATICA do Cadastro Mobiliario do
Municipio, atividades a serem desenvolvidas no decorrer o exercicio
de 2022.

III — CADASTRAMENTO NO DEC - Conscientizagdo dos
contribuintes da necessidade de cadastramento no DEC — Domicilio
Eletronico do Contribuinte.

§ 3°- Independente do Planejamento Anual elaborado e apresentado
neste documento, a fiscalizagdo podera se processar por outros
motivos, a saber:

I- Fiscalizacdo Especial — a qualquer tempo, por determinagdo do
Secretario de Fazenda, podem ser selecionados grupos de
contribuintes especificos que serdo fiscalizados de acordo com as
necessidades que determinaram a selegdo, independente do
Planejamento anual.

II- Fiscalizagdo por Impulso — a qualquer tempo, em funcdo de
solicitagdes de autoridades Municipais, Estaduais e/ou Federais, um
(1) contribuinte especifico podera ser selecionado para fiscalizagdo
com fins também especificos.

I1I- Fiscalizacido por Demanda — a qualquer tempo, e por solicitagdo
justificada do Fiscal, um (1) contribuinte especifico podera ser
selecionado para sofrer fiscalizagdo, independente do Planejamento
Anual.
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IV- Fiscalizagdo Disciplinar — a qualquer tempo ¢ permitido ao
Fiscal, no uso de suas atribui¢des legais, exercer suas prerrogativas e
independente do determinado neste documento, fiscalizar e tomar as
medidas legais cabiveis e necessarias, obrigando-se o Fiscal a registar
no sistema de Fiscalizagdo Eletronica a acdo a que se viu obrigado.
Em hipotese alguma o fiscal podera deixar de registrar no sistema de
Fiscalizagdo Eletronica sua atuagdo.

§ 4°- O fluxograma do planejamento fiscal que trata este artigo esta
detalhado no Anexo I.

Art. 2°- As atividades da fiscalizacdo de Tributos poderdo ser
realizadas em ambiente externo e interno, observando a necessidade,
prioridade e efetividade dos atos fiscais.

Art. 3°- Os procedimentos fiscais serdo realizados junto aos sujeitos
passivos das obrigacdes Tributarias com o intuito de verificar o
cumprimento da legislagdo municipal.

Art. 4°- Os procedimentos fiscais que sejam oriundos do
Planejamento Anual quer das demais previsdes, deverdo obedecer
ainda, o determinado no Cddigo Tributario do Municipio, e de acordo
com o Sistema de Fiscalizagdo Eletronica que norteia os
procedimentos de Gestdo e de execugao.

Art. 5°- As agdes fiscais serfo orientadas e sustentadas pelos
seguintes documentos e procedimentos:

§ 1°- Ordem de Fiscalizaciio — ¢ o documento gerado pelo Sistema de
Fiscalizagdo Eletronica que AUTORIZA a ag@o fiscal.

§ 2°- TIAF — Termo de Inicio de Acao Fiscal — documento gerado
pelo Sistema de Fiscalizagdo Eletrénica que INFORMA ao sujeito
passivo (contribuinte) do inicio de um procedimento de fiscalizagdo
que serve ainda para informar sobre as exigéncias legais para a
consecug¢do do ato fiscal.

§ 3°- Notificagdo — ¢ o documento gerado pelo Sistema de
Fiscalizagdo Eletronica que tem a finalidade de “dar noticia” ao
sujeito passivo (contribuinte) de exigéncias, solicitagdes, pedidos
oriundos da fiscaliza¢do municipal.

§ 4°- Intimagfo — ¢ o documento gerado pelo Sistema de Fiscalizagdo
Eletronica que tem por finalidade “determinar” ao sujeito passivo o
cumprimento de obrigagdes, quer tributaria, quer de posturas, com
prazo pré-determinado para cumprimento.

§ 5°. Auto de Infracdo — ¢ um procedimento administrativo realizado
pelo Fisco nos casos de constatagdo de infragdo a legislagdo Tributaria
e de Posturas pelo sujeito passivo (contribuinte), resultando em
cobranga de valores de tributos ndo recolhidos aos cofres da prefeitura
e/ou multas pelo descumprimento de quaisquer das exigéncias legais
tributarias e/ou de posturas municipal. Este documento ¢ gerado pelo
Sistema de Fiscalizag@o Eletronica da Prefeitura.

Art. 6°- Todos os atos fiscais previstos no artigo 6°. serdo gerados
eletronicamente e em cada ato sera inserido um Codigo de Validagdo
que permite ao sujeito passivo (contribuinte) a sua validagdo no site da
Prefeitura.

Art. 7°- Toda Agdo Fiscal se processard a partir da geragdo da
competente Ordem de Fiscalizagdo que ¢ emitida pelo Sistema de
Fiscalizag@o Eletronica a partir de uma das condi¢des previstas no §
3°, do Artigo 1° desta norma.

§ 1°- A Ordem de Fiscalizagdo ¢ um documento eminentemente
eletronico, de circulacgdo digital e interna na Prefeitura.

§ 2°- As ordens de fiscalizagdo sdo numeradas sequencial e
eletronicamente, com a finalidade de permitir a sua vinculagdo a todo
e qualquer ato fiscal.

§ 3°- Para cada Acdo Fiscal, deverd existir uma Ordem de Fiscalizacdo
que deve ser vinculada eletronicamente a agao.
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§ 4°- A Ordem de Fiscalizagdo, uma vez gerada ¢ encaminhada
eletronicamente ao Fiscal que deverd no prazo maximo de 7 (sete)
dias promover o seu recebimento eletronico e dar prosseguimento ao
que nela for determinado.

§ 5° O numero da Ordem de Fiscalizagdo deve constar e estar
associado a cada ato fiscal e para tanto, o Sistema de Fiscalizagdo
Eletronica exige a vinculagdo que deve ser feita pelo fiscal na geragdo
de qualquer dos atos fiscais previstos no Art. 6° desta norma.

§ 6°- O Fiscal no uso de suas atribuigdes legais em detectando
situacdo de fragrante desrespeito a ordem tributaria pode SOLICITAR
a geragdo de Ordem de Fiscalizagdo especifica para sanar o ilicito,
solicitagdo esta que deve ser registrada no Sistema de Fiscalizagdo
Eletronica que, podera ser aceita ou ndo pelo Gestor do sistema,
obrigando-se este a JUSTIFICAR os motivos de sua posigio.

§ 7°- O Fiscal, consciente de seu dever legal e sempre que a situagio
assim exigir, podera, excepcionalmente, agir sem a orientagdo de uma
Ordem de Fiscalizagdo, todavia, ¢ obrigatorio o registro de sua
atuacgdo no Sistema de Fiscalizag¢@o Eletronica.

Art. 8°- Na medida em que os contribuintes realizarem a Validacao de
seu DEC — Domicilio Eletronico do Contribuinte, instituido pela Lei
Complementar n°. 57 de 26 de dezembro de 2017, toda comunicagéo
entre o Fisco e o sujeito passivo devera ser realizada por este canal.

Vassouras, 10 de janeiro de 2022

ANEXO I

PLANEJAMENTO ANUAL DA FISCALIZACAO
EXERCICIO DE 2022

01- FISCALIZACAO DIRIGIDA.

A fiscalizagdotributariavisa averiguar a regularidadenocumprimento
das obrigacdes tributarias por parte dos contribuintes. Este
procedimento ¢é realizado pela autoridade administrativa tributaria.
Essa fiscalizagdo ¢ feita primeira através das solicitagdes de certiddes
negativas de débito e cruzamento através de cartdo de crédito e débito
e simples nacional.

02 - FISCALIZACAO PREVENTIVA DOS MAIORES
PAGADORES DE ISSQN VARIAVEL E SIMPLES NACIONAL.
Acompanhamento dos maiores pagadores de ISSQN;
Acompanhamento das empresas que tem obrigagdo de retengdo do
ISSQN;

03- FISCALIZACAO DE ROTINA.

Em func¢do da qualidade atual do cadastro de contribuintes da
Prefeitura, no exercicio de 2022, o Planejamento Anual estd sendo
elaborado pelo filtro de atividade principal. A partir do trabalho que
sera efetivado, o planejamento dos exercicios seguintes serdo
elaborados pelos filtros CNAE e/ou Classificagcdo do ISSQN.

1° PERIODO JANEIRO / ABRIL

Neste primeiro periodo, consolida¢do do novo sistema tributario e
continuidade do treinamento da equipe de fiscalizacio.

Encerramento das fiscalizacdes abertas nos ultimos 6 (seis) meses
— Hotéis, maiores devedores, fiscalizacoes avulsas e atualizacio
cadastral através do Domicilio Eletrénico do Contribuinte.
Abertura de fiscalizacio das Clinicas de servicos de Saude;
Abertura de fiscaliza¢ao das Clinicas Veterinarias;

Serdo notificados a maior parte dos contribuintes que ainda nio
fizeram seu cadastro eletronico.

Treinamento em fiscalizaciio de instituicdo financeiras.

Meta: Conseguir o0 maior niimero de recebimento a vista ou ainda
parcelamentos tanto no simples nacional como, as taxas devidas
por essas empresas junto ao municipio como também a
verificaciio do cadastro e também as inconsisténcias entre PGDAS
e Declaracées fiscais feitas pelos contribuintes.
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Continuar o aprimoramento quanto a fiscalizacdo de solicitacdes
de ITBIL.

Continuaciio das melhorias do sistema tributario municipal.
Acompanhamento da atualizagdo cadastral que esta sendo feita
pela empresa META, no cadastro imobiliario através do
cruzamento das informacgdes cadastrais fornecidas por
concessionaria de servicos publicos e da Receita Federal.
Acompanhamento da elaboracio do termo de referéncia para o
recadastramento imobilidrio e mobiliario.

2° PERIODO MAIO / AGOSTO

Neste segundo periodo, serdo abertas as fiscalizacdes em
cartorios;

Fiscalizagdo de instituicdes financeiras, caso o treinamento seja
realizado no primeiro trimestre do ano.

Emissao do carné do IPTU, com um cadastro mais atualizado.
Fiscalizagoes avulsas.

3° PERIODO SETEMBRO / DEZEMBRO

Neste terceiro periodo, serio acompanhadas as empresas que
tenham como CNAE, o ramo de construcio civil.

Fiscalizagoes avulsas.

Observacdes importantes:

Além das fiscaliza¢des programadas nos periodos, os maiores
contribuintes do municipio, serdo acompanhados mensalmente
quanto a evolucio dos pagamentos de ISSQN.

Com a implantacido do novo sistema tributario, o cruzamento das
empresas do Simples Nacional, passou ser possivel, portanto, esse
trabalho de cruzamento e monitoramento sera constante e faz
parte do cronograma de auditoria.

Com o convénio com o Estado do Rio de Janeiro, quanto a
utilizacao do sistema extrator de cartio de débito e crédito, mais
uma ferramenta estd sendo usada para o cruzamento das
informacdes.

Com a contratacio da consultoria da DECLAN, o
acompanhamento do IPM seri constante quanto as empresas
comerciais que atuam no municipio, com notificacdes das
inconsisténcias encontradas com o auxilio da consultoria.
Planejamento quanto a treinamento dos novos auditores e dos
antigos.

Toda Ordem de Fiscalizagdo gerada do Planejamento 2022 contera o
seguinte texto de orientacdo ao (a) Fiscal.

“Ao (a) Fiscal para analisar as informacées cadastrais do
contribuinte, notificando para que se cadastre no DEC, exigir a
apresentacdo da documentacgio legal (Contrato Social, Cartio de
CNPJ, documentos dos socios, Alvard e outros pertinentes) bem
como verificar a adimpléncia dos ultimos cinco anos. Uma veg
constatado que o contribuinte ja estd inscrito no DEC a notificac¢do
deve ser encerrada em fungdo da atualizacdo cadastral realizada”.

Em cada NOTIFICACAO o (a) Fiscal devera fazer constar o seguinte
texto:

“Fica o sujeito passivo acima qualificado NOTIFICADO a
apresentar ao Fisco Municipal os seguintes documentos: Contrato
Social atualizado (no caso de contrato consolidado) e ou Contrato
Social e todas as alteracoes posteriores, Cartio do CNPJ atualizado,
Cartdo de Inscricio Estadual atualizado (quando exigido para a
atividade), documentos dos socios (CPF, Identidade, comprovante de
residéncia), Alvara de localizacdo, carnés de IPTU de onde o
contribuinte esta estabelecido (pdgina do carné onde estai o
detalhamento do imovel com drea construida e drea de terreno).
Caso o contribuinte venha a se inscrever no DEC, estes documentos
serdo enviados pelo proprio sistema sem a necessidade de
autentica¢do das copias.

Publicado por:
Gabriel Luiz Domingues
Codigo Identificador:4AC55B1B

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado
do Rio de Janeiro no dia 20/01/2022. Edi¢ao 3058
A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita

4/5



01/02/2022 13:43 Prefeitura Municipal de Vassouras

informando o cddigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/aemerj/

https://www.diariomunicipal.com.br/aemerj/materia/AAC55B1B/03AGdBq27ZD0xQeFc1POMJ-BMVrONmMUZzjSndsIA6n9jGbHLLYGgQ6luexC7F7q...  5/5



