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Este Manual tem a finalidade de orientar o responsavel por Cartério no Cadastramento
no site, bem como na utilizacdo do programa para Declaracdo Mensal do ISSQN devido
ao Municipio e ainda, permitir a o Registro das TransacOes Imobilidrias que venha a
registrar.

CADASTRAMENTO.

Para o cadastramento no site, o usuario do cartério devera acessar o site da Prefeitura
do Municipio e localizar o item que da acesso ao Cartoério Eletrénico.

Acessando o site da Prefeitura, localize o icone que indique Cartdrio Eletrénico e/ou
Cartdrio Online e clique sobre ele.

Na nova pagina localize o “botao”

Acessar Cartorio

Na nova pagina estardo disponiveis dois (2) botdes de acesso para os Cartorios.

Cadastro Cartorio

Acesso Cartorio

O primeiro passo sera o Cadastro do Cartério. Clique sobre o botao acima.

Clicando sobre icone acima, o programa vai mostrar mensagens que sao importantes e
devem ser analisadas antes de iniciar o processo de cadastramento.

INFORMAGOES SOBRE O CADASTRO DE CARTORIO

1 - Vocé esta iniciando o processe de cadastramento do Cartdrio no site da Prefeitura, solicitando autorizacdo para passa a Declarar o
Movimento Econdmice e Emitir a competente guia de recolhimento.

2 - Leia com atencdo todas as mensagens e informacdes a partir deste momento.

3 - Caso os dados do Cartdrio ndo estejam cormetos, favor se dirigir ao seu Contador ou diretamente a Prefeitura para que sejam
atualizados.

4 - Concluido o cadastro, aguarde por 48hs (quarenta e oito horas) o recebimento da Autorizacée da Prefeitura.

Cadasfrar

Estando de acordo com as mensagens acima, clique em Cadastrar.

Na tela abaixo informe o CNPJ do cartdrio e clique em OK para continuar.



INFORMAGAO DE DOCUMENTO

Digite 0 CNPJ de seu Cartorio e/ou 0 CPF do Titular do Cartério, de acordo com as regras em seu Municpipio.

CPFICNPJ: | 379.260.047-15

Neste campo informe o documento (CPF e/ou CNPJ) de acordo com o tratamento

dado em seu municipio aos cartorios.

INFORMAGAO DE DOCUMENTO

Digite 0 CMPJ de seu Cartdrio e/ou o CPFJdo Titular do Cartorio, de acordo com as regras em seu Municpipio.

CPFICNPJ: [21.004.012/0001-54 ]

P —
| Avancar >>

O responsavel pelo cadastro devera assinalar o campo abaixo, atestando estar ciente
das obrigacdes e sigilos quanto ao modo de acesso. Se concordar, marque o campo
abaixo e clique em OK.

CONFIRMAGAO DE RESPONSABILIDADE

Este cadastro esta sendo realizado pelo Responsavel Legal do Cartorio, que assume integral responsabilidade tanto pelo
Legin quanto pela Senha de acesso ao programa, sabendo ser sua responsabilidade a guarda e o sigilo destas informacies.

A proxima tela mostrara os dados cadastrais do Cartério existentes no banco de dados
da Prefeitura.

Veja tela abaixo:



DADOS CADASTRAIS CARTORIO

do Cartarnio.

ATENQIE\{I: As informagdes abaixo, nio podem ser modificadas. Confira se estio de acordo com os

Caso Alguma informag3o tenha side medificada cligue em SAIR, = contate seu Contader ou 3

Secretania de Fazends pars que a5 comegdes possam ser feitas ANTES de continus

Depois de feitas a5 comegdes, retorns para efetivar seu cadasto.

| Sair | <

Se os dados estiverem INCORRETOS,
procure seu contador ou a Prefeitura
para atualizacdo. Clique em SAIR.

CHP.J: [01.850.512/0001-80 |

Razdo Social :[D M MARIANG LTDA |

Tipode Logadouro e

Logradoure: [SHA MARIA DOS REMEDIOS |
Mumerao:
Complemento: [CAZA 201
Bairro: |[PRAINHA |
Cidade: [SRRAIAL DD CAED |
]
cep:

Telefone: [[21)4052-8082 |

Telefone: [00)000-0000 |

Fau: [[00)000-0000 |

E-mail: [3paiva2008@hotmail.com
Codigo 01
Aligquiota 01 : %
Coigo 02
Aliquota 02 : %
Chdigo 02
Aligquiota 03 : %
Codigo 04
Aliquiota 04 : %
Cédigo 05
Aligquicta 05 : %
Cédigo 05
Aligquicta 06 : %
Simples Nacional :
Nimero (ltima Nota :|:|

Confirmar Dados <

em Confirmar Cadastro.

Se os dados estiverem CORRETOS, clique

Ao clicar em CONFIRMAR CADASTRO, o programa passara para o préximo passo que
serd o Cadastramento da Senha de acesso ao programa.

Veja abaixo:



CADASTRO DE SENHA DE ACESSO

CPFICNPJ: [769.134.147-49 |
1 Razdo Social : [ZACARIAS DANIEL DE LOREND |

Cadastramento da Senha de Acesso
CPF : |379.260.047-15

Nome : | Ademir Paiva |

E-mail : |apaiva2006@hotmail.com |

Senha: L .
Mo minimo & caractéres

Redigite a Senna: | | IMPORTANTE: Este cadastro deve ser feito pelo
Chave de sess3o: RESPONSAVEL pelo Cartério. Depois seréa
ﬁﬁﬂaﬂﬁ permitido que sejam cadastrados outros
Beosod ) funciondrios para acessarem ao sistema.

—_—
| Cadastrar Senha

O programa solicita a informacdo do CPF da pessoa Autorizada, o Nome e o e-mail de
contato. Depois serd solicitado que seja gravada a Senha de Acesso ao sistema e a
Confirmacdo da Senha. Copie a Chave de Sessao e clique em Cadastrar Senha.

IMPORTANTE: O e-mail informado acima deverd ser VALIDO, pois serd para este
endereco que serd enviada a Autorizagdo para acesso ao sistema.

Se vocé receber a mensagem abaixo, significa que o cadastro foi concluido com

sucesso.

santoantoniodepadua.online diz

Atencao: A Primeira etapa foi concluida, voce recebera no prazo
maximo de 48 horas um e-mail com novas instrucoes.Caso nao receba
o e-mail, favor entrar em contato com a Prefeitura.

Aguarde o recebimento do e-mail de Autorizacdo e se isto ndo ocorrer em até 48 horas

entre em contato com a Prefeitura.

MUITO IMPORTANTE: O e-mail que serd enviado é uma mensagem automatica, por
isso, verifique na caixa de Spam ou Lixo Eletronico de sua caixa de e-mail, pois alguns
navegadores recusam mensagens automaticamente. Cadastre nosso email padrao na
sua agenda de contatos: nfse@nfsd.com.br. Isto vai evitar que nossos emails sejam
enviados para SPAM/Lixeira pelo seu programa de email.



mailto:nfse@nfsd.com.br

ACESSO AO MODULO DE CARTORIO.

Recebido o e-mail com a autorizacao, acesse o site da Prefeitura e faga o mesmo
“caminho “ feito para o cadastramento e clique em Acesso Cartério.

Cadastro Cartorio

Acesso Cartorio

Clicando sobre o icone acima o programa abre o formulario para que seja feito o Login
ao sistema.

O acesso pode ser feito via Certificado Digital (e-CNPJ) nos casos em que o cadastro
tenha sido feito usando o CNPJ do Cartério.

LOGIN CARTORIO

AcessaNcom Certificado Digital.

Esqueceu a Senha?

‘s
n

Al Clique Aqui

Clique Aqui

ACESSAR UTILIZANDO SENHA WEB

Se vocé ainda nao realizou o cadastro do Gartdrio , faver acessar o menu "Cadastro Gartorio” e se
cadastrar para ter acesso as funcionalidades do sistema.

— |cPFICNP: | |
CPF do |

Autorizado:
Senha: | |

Chave de Sessdo

Nos casos em que o cadastro do fartdrio tenha sido feito usando o CPF do Titular do
Cartério, deve ser informado o CPF (Cartdrio) e depois o CPF do Usuario que fez o
cadastro original e, informar a senha que também foi previamente cadastrada, copie a
Chave se Sessao

Estando as informacgdes corretas o programa vai apresentar os seguintes itens de
Menu:

IMPORTANTE: No formulario acima, além de permitir o acesso por Certificado Digital e/ou
Login e Senha, o usudrio pode, em caso de esquecimento criar uma nova senha. Para tanto
basta clicar em ESQUECI A SENHA e seguir as orientagdes. Este recurso pode ser usado
ainda para simplesmente trocar uma senha.




Acessado o médulo do Cartdrio o programa abre os seguintes itens de menu.

Dados do Cartorio

Configurar Cartorio

Transacéo Imobilidria

Consultar Trans. Imobil.
Langar Mov. Econdmico

Consultar Langamento

Emissdo de Guia

Consulta Guias Emitidas

Vamos analisar o funcionamento de cada um dos itens de menu acima:

Dados do Cartorio

Clicando sobre este item de menu (botdo) o programa mostra na tela os dados
cadastrais do cartério. Caso sejam necessarias alteragGes cadastrais, procure seu
contador ou a prefeitura para que sejam feitas as atualizagdes.

Configurar Cartorio

Clicando neste item de menu, o programa permite ao Usudrio MASTER do Cartério
cadastrar e habilitar outros funciondrios para que possam acessar o sistema para
registrar as informagdes exigidas.

O programa abre uma nova tela com as informagdes do usudrio Master.



CONFIGURAGAO DE CARTORIO

Informe quais CPFs poderfo efetuar logon para efeturar Langamentos de Registros de ITEI Online.

Dados do Usuario Master do Cartorio

Razdo Social: Contribuinte Avulso de Testes

CNPJ: 37.926.004/715 Estes s3o os dados do
. E-mail: apaiva2006@hotmail.com —

Teleione: (24)2443-3543

Usudrio Master do Cartério.

CPF Master: 379.260.047-15

Relacio de usudrios autorizados a efetuar lancamentos pelo Cartorio

Atencdo: Os campos abaixo, caso modificades, serdo gravados automaticamente ao teciar [enter] ou sair do campo

Criar novo usuario:

CPF: |078.855.507-37

E-mail: |nfsd@nfsd.com.br Estes sdo os dados do Novo

Sanha: [esess Usuario do Cartorio.

Usudrio Ativo? [E)sim

Gravar Usuario Movo

Basta ao ugdario MASTER registrar as informacdes exigidas, solicitar ao funcionario
re a senha de Acesso.

IMPORTANTE: Apds cumpridos ao passos acima, o usuario MASTER devera MARCAR o
campo acima para indicar que o funciondrio TEM AUTORIZACAO para acessar o
sistema. Da mesma forma, quando o funciondrio cadastrado (usuario) deixar de ter
autorizacdo para acessar o sistema, o usuario MASTER devera desmarcar o campo
acima, impedindo desta forma o acesso do funcionario ao sistema.

MUITO IMPORTANTE: No cadastramento das senhas é importante observar que as
letras, se foram usadas, devem ser digitadas exatamente como foram cadastradas (se
no cadastro usou letras minusculas, na digitacdo para acessar o sistema também
deverdo ser digitadas como minusculas).

A qualquer tempo o usuario MASTER acessando ao mddulo Configurar Cartdrio tem
acesso a todos os funcionarios que estao habilitados.



CONFIGURAGAO DE CARTORIO

Informe quais CPFs poderéo efetuar logen para efeturar Lancamentos de Registros de ITBI Online.

Dados da Usudrio Master do Cartdrio

Raz#o Social: COMPRA LTDA
CNPJ: 00.214.217/10001-02
E-mail: apaiva2006@hotmail.com
Telefone: (21)4062-7058
CPF Master: 379.260.047-15

Relacéo de usudrios autorizados a efetuar lancamentos pelo Cartdrio

Para DESABILITAR um usuario basta
ao Master demarcar o campo

CPF: 089.565.317-65 ///

E-mail ‘Supone@nfsd cory / ‘

Senha
Usuario Ative?. & SIM

CPF: 053.135.597-70
E-mail ‘supone@nfsd ‘:M

Senha K

Usuario Ative?. & SIM

abaixo que esteja relacionado ao
usuario.

MUITO IMPORTANTE: Caso o usuario deseje realizar a TROCA da senha de acesso, isto

s6 pode ser feito através do usudrio MASTER que deverd

acessar o item de menu

CONFIGURAR CARTORIO e permitir ao usuério que digite NOVA senha de acesso. Apds
a digitacdo da nova senha de acesso o usudrio Master deve clicar no “botdao” Gravar

Novo Usuario.

Transag&ao Imobilidria

Este item de menu tem por finalidade permitir ao cartério que informe

ELETRONICAMENTE todas as Transacdes Imobilidrias que venha a registrar. Clicando

sobre o item acima o programa abre o seguinte formulario.

TRANSACAO IMOBILIARIA

Por favor, preencha todos os campos abaixe para registrar a transacdo imobiliaria

Tenha cuidado de preencher todos os dades corretamente.

RESPONSAVEL PELA INFORMACAD

MNome/Razio Social: COMPRA LTDA
CPFICHPJ.00.214.217/0001-02
E-mail: apaiva2006@hotmail.com
Telefone:(21)4062-T058

Este campo pode ser CPF
e/ou CNPJ. Basta escolher o
tipo de informacao.

QUALIFICACAD DO ADQUIRENTE 1

s "t

QUALIFICACAC DO ADQUIRENTE 2

[cPF_» ]

Podem ser informados os
dados de até 2 adquirentes,
caso existam.

QUALIFICACAD DO TRANSMITENTE/CEDENTE 1

[cPF » ]

QUALIFI CA(;.‘&O DO TRANSMITENTE/CEDENTE 2

[crF v ] |

IMOVEL

Podem ser informados os
dados de até 2 transmitentes,
caso existam.

» _Cod!god_u__\ Im?ggl:ll:| Digite apenas nimeros. Se nio souber, digie apenas O




IMPORTANTE: Ao digitar o CPF e/ou CNPJ, caso os dados cadastrais ja existam na base
de dados do sistema, o programa preencherd automaticamente Nome e Endereco.

Caso os dados cadastrais ndo existam, o programa abrird o campo para informacgao do
Nome/Razdo Social, logo em seguida abrird o campo para digitacdo do CEP. Se o CEP
existir na base dados do sistema, os campos serdo preenchidos automaticamente
permitindo ao usudrio a informacdo do nimero e complemento do imdvel.

Uma vez digitado o CEP e este ndo existir na base de dados do sistema, serdao abertos
0s campos para que sejam informados os dados de endereco.

MUITO IMPORTANTE: Mesmo que o programa “puxe” as informacdes da base de
dados do sistema, SE ESTAS NAO ESTIVEREM CORRETAS, o Cartério deve fazer as
corregoes.

Logo a seguir, o cartério precisa informa o CODIGO DO IMOVEL no cadastro de IPTU da
Prefeitura.

IMOVEL

Cadigo do Imével: Digite apenas ndmeros. Se ndo souber, digite apenas (

Informe o Cédigo do Imdvel (inscricdo imobilidria) que deve ser extraida do Carné do
IPTU do imdvel objeto da transacao.

Caso as informagdes estejam contidas na base de dados do sistema, estes serdao
mostrados no formuldrio conforme abaixo:

Na primeira etapa, o programa mostra os dados de localizagao do imdvel.

IMOVEL

Cadigo do Imavel: |00 892
retirado do carné do IPTU
CEP:
Tipo de Logradouro: RUA
Logradouro: JOAQUIM LEITE SERRAD- AV (SANTO ANTONIO)
Mimero:
Complemento: CASA 3
Distrito:
Bairro: VILA JAPERI (CHACRINHA)
Cidade: |Japeri
UF:|RJ ¥

10



Logo em seguida, devem ser informadas as areas do imdvel objeto da transagdo, de
acordo com o que estd sendo registrado pelo cartdrio na Escritura.

Area do terreno: 350,00/ m?

Area construida: 180,00 m*

Em seguida devem ser registradas as informacdes complementares conforme abaixo:

Matureza da operacio: | COMPRA E VENDA E RETROVENDA v

Livro: 25-A

Folha Inicial/Final: 180/ 153
Valor de Venda (R5): 180.000,00
Data da Escritura: 01/08/2018|
Valor ITBI: 3.600,00

Ano/MNum. do DAM: 2016/ 105080
Valor DAM: 3.608,80
Data Emissao: 15/07/2018|
Data Pagamento: 30/07/2016

Observacies:

Enviar Requerimenio

O programa disponibiliza para o Cartério um campo para que este registre qualquer
tipo de observacdo que julgar necessaria em relacdo a transacdo que estd registrando.

E importante CONFERIR todas as informacdes para que estas espelhem a realidade da
transacdo que esta sendo registrada. Estando todas corretas, basta clicar em Enviar
Requerimento para que os dados sejam envidados para a Prefeitura.

Logo em seguida o programa gera automaticamente um Protocolo de Envio que pode
se impresso pelo cartério comprovando que as informacgdes foram enviadas.

TRANSACAO IMOBILIARIA

7 Prefeitura Municipal do Futuro
Secretaria de Fazenda - Diretoria de Fiscalizagao

@ T — O protocolo pode ser impresso pelo
cartério mas, o programa mantém um
histérico que pode ser consultado a

Protocolo de Requerimento de Registro de Transagédo Imbiliaria

Obiigads por wiizar o sisera de Registo de Transago mbilia. Anote o ndmero co Protocoo zbeixo para qua |q uer tem po, gara ntindo as

que possa consultar no site o e seu Se desejar imprima este protocolo

Protocolo n®: 2016.08.23.2502.00.000.000.008 informagaes que foram efetivamente

CPF/CNP.J [Requerente]: 00.214.217/0001-02

enviada para a Prefeitura.

CPF/CNP.J [1° Adquirente]: 020.799.167-77

CPF/CNP.J [1° Transmitente]: 089.565.317-65

11



Consultar Trans. Imobil.

Mesmo com a emissdo do protocolo, o programa permite que todas as transacoes ja
informadas sejam consultadas, bastando clicar sobre o “botdo” acima.

CONSULTA LANCAMENTO POR PERIODO

Relacdo de Lancamentes de Registros ITBI Cnline.

ATEN ;Eo: Serdo listados inicialmente os lancamentos emitidos nos Ottimos 90 dias.
Caso queira outro periodo, informe as datas nos campos abaixo e clique no botdo.

Obs: Cuidade com periodos muito longos de analise de dadoes, pois dependendo da quantidade de emissdc de requerimentos e da

velocidade da sua conexdo na internet, pode haver demora nas consultas solicitadas.

Data inicial da Analise:

Data final da Andlise: | 23/08/2016

Nestes campos o usuario pode
informar o periodo que deseja
consultar.

Gerar Nove Relataro |

Relagdo de langamentos de Registros de ITBI Online:

Data inicial da Analise: 25/05/2016
Data final da Analise: 23/08/2016

Obs: Clique no ndmero do langamento para visualizar o mesmo.

Imprimir Relataric

A consulta pode ainda ser feita pelo

CPFICHPY | | ~ CPF/CNPJ do 12. Adquirente e ainda
<«
17 Adquirente | | pelo nome.

Protocolo |  Emissdo | [ 1° Adquirente
2016.08.23.2502.00000000008 23/08/2016 020.799.167-77 Manoel da Silva
2016.08.19.2502.00000000007 19/08/2016 379.260.047-15 Ademir Paiva
2016.08.19.2502.00000000006 19/08/2016 379.260.047-15 Ademir Paiva

Clicando sobre o NUMERO DO PROTOCOLO, o programa mostra na tela do
computador os dados completos que foram originalmente informados.

O programa permite ainda que seja impressa a Listagem de todas as transagdes de

acordo com o periodo informado.

12




Langar Mov. Econdmico

Clicando sobre o botdo acima, o programa vai abrir uma tela para que seja informado
o valor do Movimento Econdmico e o Valor Legal permitido para Deducdes. A Aliquota
o programa “puxa” automaticamente do Cadastro e clique em Calcular.

LANGAMENTO DO MOVIMENTO ECONOMICO

CNPJ Cartorio : [01.860.512/0001-90 |
Competéncia/Vencimento : | 06/2010 | 15/07/2010 v |

Movimento Econdmico : |50.UUU.UU ||_C.3mp a formatado, IM¥eeagEnas nimeros).
Dedugdes Legais : |20.UUU.UU | (Deffucies legais permiti ] O — ..
Aliquota ISSQN - . Aqui escolha a Competéncia a que se

refere o langamento que esta sendo
informado. A data de vencimento o

Calcul . .
programa informa automaticamente.

O programa vai mostrar na tela os dados referentes ao fechamento da competéncia.

CONFIRMAGCAO DE DADOS DO LANGAMENTO

ATENGCAO: Tenha certeza de que todos os dados informados estfio coretos antes de proseguir com a GravacZo do Lancamento.

CNPJ Contribuinte : [01.860.512/0001-90 |

Referéncia : |06/2010
Vencimento Original : [15/07/2010

Mov. Econémico : [50.000.00 |
Dedugées : [20.000,00 |

Base de Calculo : [30.000,00 |
|

|

Aliquota ISSQN : 5,00
Valor do 1SS : [1.500,00

Gravar Lancamenio

Para Fechar a competéncia clique em Gravar Langamento.

MUITO IMPORTANTE: O Campo Competéncia/Vencimento que aparece na tela acima,
serd sempre mostrada a Competéncia ATUAL. Caso seja necessario declarar o
movimento econdmico de competéncias anteriores, basta clicar na “seta” do campo
competéncia para escolher outra.

13



Conferidas as informacgdes e estando todas corretas, clique em Gravar.

Pronto, a declaragdo ja esta gravada no sistema. O préximo passo sera emitir a guia
para pagamento.

Clicando neste item de menu, o programa abre uma tela para que seja informada a
Competéncia para a qual deseja emitir a guia.

SELECIONAR REFERENCIA PARA EMISSAO

Informe a Referéncia que deseja efetuar o Fechamento e a emisséo da Guia de Recolhimento.

Referéncia : [01/2016

Informada a competéncia, clique em Avancar. O programa vai mostrar todos os valores
referentes a guia.

Veja abaixo:

DADOS DO LANGAMENTO

CNPJ Cartério : 01.860.512/0001-90
Referéncia : 01/2010

Mov. Econémico : 50.000,00

Dedugdes : 15.000,00

Valor Liquido : 35.000,00
Aliquota ISSQN :

Valor ISSQN : 1.750.00

Vencimento Original : 10/02/2010

= [=| [@] [@] [=] [@] [©
=}
1=

Data de Pagamento : 22/01/2016 dd/mmJ/aaaa | Data Prevista para Pagamento,

ATENCAOD!! Infon
informagéao da data pri
emissao da guia.

data prevista para pagamento. A néo
ista para pagamento impossibilitard a

ORIGINAIS langados. Quando
ndo a Taxa de Expediente

IMPORTANTE: Na tela acima sdao mostrados os valo
clicar em Calcular o programa fara os calculos da guia, co
do Municipio (onde for cobrada) e Juros e Multa caso o pagamgnto esteja sendo feito

em atraso.

MUITO IMPORTANTE: O campo Data de Pagamento deve receber a DATA do EFETIVO
pagamento da guia, isto é, a data em que o pagamento sera feito. O programa mostra
sempre a data do dia em que se esta trabalhando. Esta data deve ser modificada de
acordo com a data em que o pagamento esta previsto para ocorrer.
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Caso a guia a ser emitida seja para pagamento de ISSQN em atraso a informacao desta

Data de Pagamento é importante para que o programa possa calcular a Multa e os
Juros devidos de forma correta.

Caso a guia esteja sendo emitida para pagamento da competéncia dentro do
Calendario de Vencimento do Municipio informe a data que consta no campo
Vencimento Original para que o programa ndo cobre a Multa e Juros.

Estando todas as informacdes corretas, cliqgue em CALCULAR. O programa vai mostrar
uma nova tela com as informagdes que serdo impressas na guia de recolhimento.

Veja abaixo:

CONFIRMAGAO DE VALORES

ATENCAO: Tenha certeza de que todos os dados informados estio corretos antes de proseguir com a emissdo da Guia de
Recolhimento do |SS.

CNPJ Contribuinte : [01.860.512/0001-90 |
Referéncia :

Mov. Econdmico : [50.000,00 |

Dedugées : [15.000,00 |

Base de Calculo : [35.000,00 |

|

|

Aliquota ISSQN : 5,00
Valor do ISS : [1.750,00

Vencimento : [10/02/2010

Data de Pagamento :

Juros :

Taxa de Expediente :

3/01/2016 Data Prevista para Pagamento.

[17.50

747

|
Multa : 35,00 |
|
|

Valor a Pagar : [1.809,97

Gerar Guia

Para imprimir a guia basta clicar em Gerar Guia.

A guia vai ser mostrada na tela do computador. Clique no botao IMPRIMIR.

CAIXA 104-0
A - 10493.84850 23000.100042 00010.534105 9 3000000200000
Local de Pagamento i i Vencimento
PREFERENCIALMENTE NAS CASAS LOTERICAS ATE O VALOR LIMITE 28/06/12020
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Consultar Lancamento

O programa permite que seja feita a consulta dos langamentos ja realizados e os
fechados. Clicando sobre o botdao Consultar Langamentos, o programa vai abrir uma
tela para que seja informada a Competéncia Inicial e Final.

CONSULTA LANGAMENTO POR PERIODO

Digite obrigatoriamente o periodo da consulta

Referéncia de:

01/2010 mm/aaaa
até:

Visualizar

Clicando em Visualizar o programa mostrara a listagem na tela do computador.

LISTAGEM DE LANGAMENTO POR PERIODO

Data Inicial: 01/2010 Data Final: 12/2010
1de
Mov. Valor Aliquota

Referéncia  Vencimento Econémico Dedugdes Liquido ISSQN  Valor ISSQN Fechado
01/2010 00/00/0000 50.000,00 15.000,00 35.000,00 5,00 1.750,00 SIM
022010 100032010 45.000,00 15.000,00 30.000,00 5,00 1.500,00 SIM
03/2010 10/04/2010 3.600,00 600,00 3.000,00 5,00 150,00 SIM
042010 10/05/2010 1.500,00 250,00 1.250,00 5,00 62,50 SIM
052010 10/06/2010 50.000,00 20.000,00 30.000,00 5,00 1.500,00 SIM
06/2010 15/07/2010 50.000,00 20.000,00 30.000,00 5,00 1.500,00 NAO

Informadas as competéncias inicial e final, clique em Consultar para ver o relatério na
tela.

Consulta Guias Emitidas

Clicando no botdo Consultar Guias emitidas, o programa abre um formulario para que
seja informado o periodo desejado.
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CONSULTAR GUIAS EMITIDAS POR PERIODO

Digite obrigatoriamente o periodo da consulta

Periodo de:

[01/0172016 | ddimmiaaaa
até:

[25/01/2016 |

Visualizar

Clicando em Visualizar, o programa mostrard na tela do computador a listagem para o
periodo solicitado.

LISTAGEM DE GUIAS EMITIDAS

Para emitir a Segunda via da guia gerada, clique no nimero da guia.

Data Inicial: 01/01/2016 Data Final: 01/01/2016
Referéncia D.AM. Emisséo Valor Vencimento  Prev. Pagamento  Pagamento Cancela
0172010 100184 23/01/2016 1.809,97 10/02/2010 230112016 00/00/0000 (cancela)
0212010 100185 24/01/2016 1.552,47 10/03/2010 25/01/2016 00/00/0000 (cancela)
03/2010 100186 25/01/2016 161,97 10/04/2010 26/01/2016 00/00/0000 (cancela)
04/2010 100187 25/01/2016 71,85 10/05/2010 25/01/2016 00/00/0000 (cancela)
05/2010 100188 25/01/2016 1.552,47 10/06/2010 25/01/2016 00/00/0000 (cancela)
06/2010 100189 25/1/2016 1.552,47 15/07/2010 25/01/2016 00/00/0000 (cancela)
06/2010 100190 25/01/2016 1.552,47 15/07/2010 25/01/2016 00/00/0000 (cancela)
0712012 100191 25/01/2016 110,47 10/08/2012 25/01/2016 00/00/0000 (cancela)
08/2010 100192 25/01/2016 1.294,97 15/09/2010 25/01/2016 00/00/0000 (cancela)

Para emitir uma 22. Via da guia, basta clicar sobre o NUMERO da guia. Caso seja
necessario cancelar uma guia, clique sobre a palavra “cancela”. O programa vai abrir
uma nova tela para que seja informado o motivo do cancelamento da guia.

Lair do Cartorio Online

MUITO IMPORTANTE: Sempre que concluir seu trabalho clique em Sair do Sistema
para que o programa possa realizar o fechamento dos bancos de dados e desconectar
a sua senha de acesso.
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