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Prefeitura Municipal de Vassouras

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS
INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2020

IMPLANTA o Sistema Eletronico de
Fiscalizacdo e define Normas de Procedimentos
dos Fiscais Tributarios no ambito de suas
atribuigdes.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso das
atribuicdes que lhe conferem a Lei Orgéinica do Municipio
de Vassouras,

CONSIDERANDO a atual crise econdémica ¢ financeira por
que passa o Pais, refletindo-se no Estado do Rio de Janeiro ¢
atingindo a todos os Municipios;

CONSIDERANDO a implantagdo de novos recursos
tecnologicos voltados para o gerenciamento de toda a
Atividade Economica exercida no Municipio pelas Pessoas
Juridicas e Pessoas Fisicas, que propiciaram a Administracdo
Municipal o “conhecimento” dos reais dados cadastrais do
universo de contribuintes;

CONSIDERANDO a necessidade de ampliacdo da Base de
Contribuintes do Municipio com vistas a aumentar a
Arrecadagdo Propria;

CONSIDERANDO todas as recomendag¢des do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro exaradas de suas
inspecoes;

CONSIDERANDO a real necessidade de criagdo de um
padrao de trabalho para o Setor de Fiscalizagdo Municipal;
RESOLVE:

Art. 1° - Implantar o Sistema Eletrénico de Fiscalizagdo que
passara a nortear todas as atividades dosa Auditores Fiscais do
Municipio.

§ 1°- A partir da implantacdo do Sistema Eletronico de
Fiscalizagdo ficam abolidos os Taldes de Fiscalizagéo,
passando todos os Atos Fiscais a serem gerados
eletronicamente de acordo com as normas definidas nesta
Resolugdo.

§ 2°- Os Atos Fiscais deverdo obedecer ao Planejamento que
serd elaborado pela Secretaria de Fazenda e somente poderao
ser executados pelos Auditores Fiscais a partir da emissdo da
Ordem de Fiscalizagdo que sera individual por contribuinte.
Art. 2° — A Ordem de Fiscalizagdo sera eminentemente
eletronica e individualizada por auditor, que a receberd em sua
“Caixa Eletronica Individual” devendo dar imediato
cumprimento ao determinado, cumprimento este que se dara
através da geracdo de um dos Atos Fiscais previstos na
legislagdo.

§ 1° — A Ordem de Fiscalizagdo sera dada como RECEBIDA
pelo auditor quando este acessar sua Caixa FEletronica e
visualizar cada uma das Ordens de Fiscalizacdo, procedimento
este que implicara na contagem do prazo para cumprimento da
Ordem de Fiscalizagdo, prazo este que sera controlado pelo
Sistema Eletronico de Fiscalizagdo.

2 ° — Toda Ordem de Fiscalizagdo serd considerada
FECHADA ou CUMPRIDA quando o Auditor der inicio a um
dos Atos Fiscais previstos na legislagdo do Municipio,
passando o Sistema Eletronico de Fiscalizagdo a controlar o
Ato Fiscal iniciado, considerando, portanto, a Ordem de
Fiscalizagdo encerrada.

Art. 3° — As Ordens de Fiscalizagdo serdo geradas em BLOCO
e por um dos filtros disponiveis e de acordo com os interesses
da Administragdo Municipal:

I- Filtro Classificacio na Tabela do ISSQN - este filtro,
quando usado, dara atengdo especial aos contribuintes
Prestadores de Servigos.

II- Filtro CNAE - C(lassificagdo Nacional de Atividade
Econdmica — este filtro, quando usado, dard atencdo aos
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contribuintes de acordo com as atividades exercidas
independente de seu ramo (Comércio, Industria, Prestagdo de
Servigos, Auténomos etc...).

III- Filtro Bairro — este filtro, quando usado, selecionara a
atuacdo da Fiscalizacdo pelos bairros do Municipio,
independente do ramo de atividade.

IV- Filtro Logradouro — este filtro, quando usado, selecionara
os contribuintes pelos logradouros do Municipio, independente
do ramo de atividade.

Paragrafo Unico — Nenhuma Ordem de Fiscalizagdo podera
deixar de ser cumprida pelo Fiscal, sob nenhuma hipédtese.

Art. 4° — A Ordem de Fiscalizagdo podera ser gerada via
Planejamento, que pressupde o uso de um dos filtros previstos
no Art. 3°, ou de forma avulsa sempre que se fizer necessario,
conforme defini¢des abaixo:

I- Ordem de Fiscalizagdo gerada via Planejamento — A
Ordem gerada via Planejamento é aquela gerada a partir de
uma programacado feita pelo Gestor do Sistema Eletronico de
Fiscalizagdo que determina procedimento de analise da
situagdo Cadastral e Tributaria de cada Contribuinte
selecionado, iniciando o processo pela emissdo de uma TIAF —
Termo de Inicio de Ag¢do Fiscal que pode ou ndo gerar outros
atos fiscais, o que dependera da real situacdo cadastral e
tributaria do contribuinte. ;

II- Ordem de Fiscalizacdo Avulsa — E a Ordem de
Fiscalizagdo emitida a partir de um “impulso”, isto ¢, a partir
de uma constatagdo de irregularidade, de uma denuncia, de
uma avaliacdo do corpo de fiscais, ou outro motivo de exija a
atuacdo Fiscal junto ao Contribuinte.

Paragrafo Unico — O Auditor, no interesse do Fisco
Municipal, podera solicitar a emissdo de Ordem de
Fiscalizagdo consubstanciando sua solicitagdo ao Gestor do
Sistema Eletronico de Fiscalizagdo.

Art. 5° — O Auditor, no cumprimento de suas obrigagdes legais
e sempre que constatada “violagdo a legislagdo” por parte do
contribuinte, esta obrigado a exercer sua fungdo legal,
solicitando a emissdo da competente Ordem de Fiscalizagdo ou
quando a situacdo exigir, excepcionalmente gerar o Ato Fiscal
sem a Ordem de Fiscalizagdo, ato este que devera ser gerado
através do Sistema Eletronico de Fiscalizagdo pelos meios
fornecidos pela Administragdo Municipal.

§ 1° — Todos os Atos Fiscais somente poderdo ser gerados a
partir do Sistema Eletronico de Fiscalizagdo, atos estes que
poderdo ser VALIDADOS pelo Contribuinte através do Codigo
de Validacao que compora todos os Atos Fiscais.

§ 2° — A Validag@o por parte do contribuinte do Ato Fiscal sera
feito diretamente no site da Prefeitura, pelo proprio
contribuinte, sem a necessidade de pré-cadastro.

§ 3° — O Codigo de Validagdo serda gerado automaticamente
pelo Sistema Eletronico de Fiscalizagdo sem a interferéncia de
funcionario da Prefeitura.

Art. 6° — Todo Ato Fiscal devera obrigatoriamente ser
encerrado pelo Fiscal, obedecendo aos seguintes critérios:

I — TIAF — O Termo de Inicio de Agao Fiscal devera ser
emitido sempre que for iniciado um procedimento fiscal
determinado por uma Ordem de Fiscalizagdo e, podera resultar
em outros atos fiscais, bem como podera ser encerrada a partir
da constatagdo de inexisténcia de irregularidade praticada pelo
contribuinte, ficando o Auditor responsavel por RELATAR os
motivos que determinaram o ENCERRAMENTO do ato fiscal,
ou os motivos que deram origem a novo ato fiscal.

II - NOTIFICACAO/INTIMACAO - A
Notificagdo/Intimagdo podera ser gerada pelo Auditor para
noticiar o contribuinte sobre exigéncias fiscais que precisem
ser atendidas pelo contribuinte, ato este que podera ser gerado
REMOTAMENTE pelo Fiscal, via os equipamentos fornecidos
pela Prefeitura, fazendo uso do Sistema Eletronico de
Fiscalizagdo, via plataforma WEB. Toda Notificagdo/Intimacéo
devera ser ENCERRADA a partir da constatagio de
inexisténcia de irregularidade praticada pelo contribuinte,
ficando o Fiscal responsavel por RELATAR os motivos que
determinaram o ENCERRAMENTO do ato fiscal, ou os
motivos que deram origem a novo ato fiscal.
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III - AUTO DE INFRACAO — Todo Auto de Infragio
somente podera ser gerado através do Sistema Eletronico de
Fiscalizagdo, podendo inclusive ser gerado REMOTAMENTE
quando necessario e uma vez cumprido pelo contribuinte,
deverd ser ENCERRADO pelo Auditor responsavel, ficando
este responsavel por RELATAR os motivos que determinaram
o ENCERRAMENTO do ato fiscal.

Art. 7° — Para o calculo e atualizagdo de débitos apurados, o
Auditor devera fazer uso do Sistema Eletronico de Fiscalizago
que disponibiliza PLANILHA especifica para que sejam feitos
os calculos necessarios, tanto de atualizacdo quanto da
aplicagdo de Multa e Juros e ainda da aplicacdo da Multa
Fiscal, quando couber.

§ 1° — A partir da geragdo da Planilha de Calculos o Fiscal
devera gerar o Ato Fiscal correspondente associando a este Ato
Fiscal o niimero da Planilha de Calculo.

§ 2° — Caso o Auto de Infracdo resulte em uma cobranga, no
ato da emissdo da Guia de Recolhimento, que deve ser feita
através do Sistema Eletronico de Fiscalizagdo, o Auditor
deverd registrar na emissio o NUMERO da Planilha de
Calculo que deu origem ao débito.

Art. 8° — A partir da implantagdio do DEC — Domicilio
Eletronico do Contribuinte, este sera o meio de comunicagdo
entre o Fisco Municipal ¢ o Contribuinte obedecidos os termos
do regulamento.

Art. 9° - Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor no ato de
sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Vassouras, 21 de julho de 2020

LEONARDO FERNANDES DE ANDRADE
Secretario de Fazenda
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